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1. GİRİŞ 

 

Galatasaray Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü (Enstitü) bünyesindeki tezli yüksek 

lisans ve doktora programlarındaki tezler ile mezuniyet işlemleri kapsamında tez metninin yanı 

sıra Enstitüye teslim edilmesi gereken diğer belgeler bu kılavuzda belirtilen usul ve esaslara 

uygun olarak hazırlanır. 

İlgili mevzuat doğrultusunda Enstitüye tez teslimi; 

- Öğrencinin ilk kez veya (“düzeltme” kararı verilen durumlarda) ikinci katılacağı “tez 

savunma sınavından önce” ve  

- “Başarıyla tamamlanmış tez savunma sınavından sonra” 

olmak üzere iki aşamalıdır. Bu kapsamda; 

1. “Tez savunma sınavından önce” bu Kılavuza uygun olarak hazırlanan tez nüshaları, 

yetkili Anabilim Dalı Başkanının bu Kılavuza uygunluğunu belirten yazısı ile birlikte 

Enstitü’ye teslim edilir. Bu amaçla tez savunma sınavına katılma hakkı bulunan; 

- Yüksek lisans programı öğrencileri için bir adedi Enstitünün ilgili işlemlerinde 

kullanılmak üzere toplam 4 kopya tez, 

- Doktora programı öğrencileri için bir adedi Enstitünün ilgili işlemlerinde kullanılmak 

üzere toplam 6 kopya tez 

basılı ve karton (beyaz) kapakla ciltlenmiş şekilde kontrol edilmek üzere Enstitüye teslim 

edilir. Ancak ilgili anabilim dalı başkanlığının bilgisi dahilinde, Enstitü Yönetim Kurulu 

tarafından jüri oluşum kararı alınıncaya kadar sadece tek kopya tez basılı ve ciltli olarak 

Enstitüye danışman tarafından teslim edilebilir.  

Bu Kılavuzda belirtilen şekil ve içerik kurallarına uygun yazılmadığı tespit edilen tezler 

kabul edilmez ve tez savunma sınavının düzenlenmesine yönelik süreç ilerlemez.  

Bu Kılavuzda belirtilen şekil ve içerik kurallarına uygun yazıldığı görülen tezlerden bir 

nüsha Enstitü’de muhafaza edilir, diğer nüshalar jüri üyelerine ulaştırılır ve savunma sınavının 

düzenlenmesi ilişkin süreç ilerler. 

Öğrencinin ilk kez katıldığı tez savunma sınavının “düzeltme” kararıyla sonuçlanması 

halinde, ilgili mevzuatta öngörülen süre içinde düzeltilerek tez savunma sınavının ikinci tez 

düzenlenmesi için hazırlanmış tez için yukarıdaki aşamalar tekrarlanır.  

2. “Başarıyla tamamlanmış tez savunma sınavından sonra” öğrenci, mezuniyet 

işlemleri için yüksek lisans/doktora tezini sadece dijital formda ve ortamda (gerekli diğer 
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belgelerle birlikte CD içinde) Enstitü’ye teslim eder ve Üniversitemiz Kütüphanesinin ilgili veri 

tabanına yükler. 

Başarıyla tamamlanmış tez savunma sınavından sonra Enstitü’ye teslim edilecek bir adet 

kompakt disk (CD) içinde şunlar bulunur: 

� Tez savunma sınavı sonucunda kabul edilerek başarılı bulunmuş tez metninin (dış kapak 

dahil) bütünü (pdf formatında) 

� Jüri üyeleri ile Enstitü Müdürünün imzalarını içeren “Tez Onay Sayfası” (Islak imzalı 

olarak taranmış-Aslı Enstitüye teslim edilir) 

� “Tezlerin Çoğaltılması ve Yayımı için İzin Belgesi” (Islak imzalı olarak taranmış-Aslı 

Enstitüye teslim edilir) 

� “Tez Veri Giriş Formu” (Islak imzalı olarak taranmış-Aslı Enstitüye teslim edilir) 

� Özetler (Örnekleri EK A1, EK A2 ve EK A3’de görülen şekilde hazırlanır ve CD’ye tek 

dosya halinde yüklenir). 

 
Konuyla ilgili detaylara, https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/ ve 

https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp sayfalarından ulaşılabilir.  
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2. TEZİ OLUŞTURAN BÖLÜMLER 
Tez savunma sınavı için hazırlanan tezde yer alacak bilgilerin sunuş sırası ve şekli aşağıda 

gösterildiği şekilde uygulanır. 

Dış Kapak - Numaralanmaz 

İç Kapak - Numaralanmaz 

Önsöz i Romen rakamları sayfa üst-ortaya konur 

İçindekiler ii “ 

Kısaltmalar iii “ 

Sembol Listesi  iv “ 

Şekil Listesi v “ 

Tablo Listesi vi  

Résumé vii “ 

Abstract viii “ 

Özet ix “ 

Giriş 1 Arap Rakamları, sayfa üst-ortaya konur 

Diğer Bölümler 2 “ 

Sonuç 3 “ 

Kaynakça  4 “ 

Ekler 5 “ 

Tez Onay Sayfası  Numaralanmaz 
 

Tez metninde yer alması öngörülen belli başlı bölümler kapsamında; 

- Önsöz, tezin teknik ve bilimsel içeriğinden bağımsız olarak, kişinin görüşlerini yazdığı 

bölümdür. Bu bölümde, tez çalışması sırasında bilgi, kaynak vb. yardımı alınan kişi ve 

kuruluşlara teşekkür edilmelidir. 

- Özetin amacı, okuyucunun tez konusu hakkında genel bir fikir sahibi olmasını 

sağlamaktır. Özetin ilk paragrafında tez konusu tanıtılmalıdır. Diğer paragraflarda çalışmanın 

kapsamı ve amaçları adım adım anlatılmalı, kullanılan yöntemler kısaca tanıtılmalı ve ana 

sonuçlar verilmelidir. 

Fransızca, İngilizce ve Türkçe özet bölümlerinin her biri; 

 - Türkçe yazılan yüksek lisans tezlerinde 350 kelimeden, 

 - Türkçe yazılan doktora tezlerinde 700 kelimeden az olmamalıdır. 

Program dili nedeniyle Fransızca ya da Enstitünün yetkili birimlerince ilgili idari 

kararların verilmiş olması sonucunda İngilizce yazılan; 

 - Yüksek lisans tezlerinde Türkçe uzun özet 1000, İngilizce ve Fransızca özet 350 

kelimeden, 
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 - Doktora tezlerinde Türkçe uzun özet 2000, İngilizce ve Fransızca özetler 700 

kelimeden az olmamalıdır. 

- Giriş bölümü, okuyucunun konuyla ilgili başka yayınları okumaya gerek duymadan tezi 

anlayıp değerlendirebilmesini sağlamak için yeterli temel bilgileri içermeli, çalışmanın 

yapılmasının gereğini ve amacını da kısaca anlatmalıdır. Konunun seçiliş sebebi ve neden 

önemli olduğu giriş bölümünde iyi bir şekilde vurgulanmalı, tezin sorunsalı yani hangi soruya 

yanıt arandığı anlaşılır biçimde ifade edilmelidir. 

- Sonuç bölümü, tezden elde edilen sonuçların değerlendirildiği bölümdür. Bu bölümde 

tez konusu tanımlanmalı, kullanılan yöntemler özetlenmeli, elde edilen ana sonuçlar 

anlatılmalı, bu konuda çalışmak isteyenlere yol göstermek için, başlangıçta belirlenen hedefe 

ne kadar ulaşıldığı, çalışmanın üstün ve eksik yönleri, varsa ileriye dönük öneriler 

belirtilmelidir. 

Başarıyla tamamlanmış tez savunma sınavından sonra mezuniyet işlemleri 
kapsamında Enstitüye teslim edilecek CD’nin içinde bulunması ve/veya elden teslim edilmesi 
gereken dokümanlar şunlardır: 

 
Tez savunma sınavı 
sonucunda kabul edilerek 
başarılı bulunmuş tez 
metninin bütünü 
(Islak imzalı tez onay 
sayfası içermez) 

- Dış kapak ve iç kapak ile gerekli tüm alt bölümleri içeren şekilde 
hazırlanmış pdf formatındaki tez metni dosyası CD’ye ayrı bir 
dosya olarak yüklenir. 
- Bu dosyanın içindeki “Tez Onay Sayfası” ilgili kişilerin imzalarını 
içermez, sadece unvan-ad-soyad bilgileri görülür. 

Islak imzalı 
tez onay sayfası  

- Tüm jüri üyelerinin ve Enstitü Müdürünün imzalarını içeren 
şekilde taranmış örneği CD’ye ayrı bir dosya olarak yüklenir. 
- Tez onay sayfasının ıslak imzalı aslı Enstitüye elden teslim edilir. 

Özetler 
- Özetler, örnekleri EK A1, EK A2 ve EK A3’de görülen şekilde 
hazırlanır ve CD’ye tek dosya halinde yüklenir. 

Üniversitemiz 
Kütüphanesinden alınan ve 
tezin Kütüphane sistemine 
yüklendiği ile öğrencinin 
Kütüphanemize borcu 
olmadığını gösteren belge. 

- Bu belgenin ıslak imzalı aslı Enstitüye elden teslim edilir. 
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3. GENEL YAZIM KURALLARI 
 

Tezler bilgisayar ortamında hazırlanır ve çıktıları lazer ya da mürekkep püskürtmeli 

yazıcılardan alınır. Daktilo ile tez yazımı ve nokta vuruşlu yazıcı çıktıları kabul edilmez. Tezin 

bir bölümünde elle ya da daktilo ile yapılan düzeltmeler, silintiler, kazıntılar kabul edilmez. 

 

Tezin içinde sunulmuş tablolar, şekiller ve formüller bilgisayar ortamında oluşturulur. 

Bilgisayar ortamında oluşturulması mümkün olmayan şekiller teknik resim ilkelerine göre 

çizilir, yazı ve semboller şablonla yazılır.   

 

Türkçe yazılan tez ve özetlerde yazım (imlâ) ve noktalama bakımlarından Türk Dil 

Kurumu’nun İmlâ Kılavuzunda öngörülen kurallara uyulur. İfadelerde akademik yazım dili 

kullanılır. 

 

3.1. Kullanılacak Kâğıt Boyutu ve Çoğaltma Sistemi 

Tez savunma sınavından ÖNCE Enstitüye ve bu sınava katılacak jüri üyelerine (danışman 

dahil) teslim edilecek tez nüshaları A4 standardında (21 x 29.7 cm., 80 g/m2) beyaz birinci 

hamur kâğıda özellikleri bozulmadan çoğaltılmalı, kopyalar net ve okunaklı olmalıdır. 

Tez savunma sınavından ÖNCE bir nüsha Enstitüye teslim edilmek üzere, kural olarak, 

yüksek lisans tezleri için toplam dört, doktora tezleri için toplam 6 nüsha hazırlanması gerekir. 

 

3.2. Yazım Şekli  

Ana metin, kâğıdın bir yüzüne 12 punto boyutunda Times New Roman yazı karakteri 

kullanılarak, dik ve normal harflerle yazılır. Dipnotlar ise, 10 punto boyutunda, metnin 

genelinde kullanılan yazı karakterinde, dik ve normal harflerle yazılır. 

Aynen veya kısaltılarak yapılan alıntılar tırnak içinde ve italik karakter kullanılarak 

belirtilir. Koyu (bold) harfler başlıklarda, yatık (italik) yazı yabancı dildeki deyim ve özel 

isimlerde kullanılır. 

Virgül, nokta ve öteki noktalama işaretlerinden sonra bir karakter boşluk bırakılır. 

 

3.3. Sayfa Düzeni ve Başlıklar 

Tezde, sayfanın sol kenarından 4 cm, sağ kenarından 2,5 cm, üsten 2,5 cm, alttan 2 

cm bırakılmalıdır. Dipnotlar var ise, sağ ve sol kenarlardan bu sınırlar içinde kalmalıdır. 

Tez metni 1,5 aralıkla yazılır. 
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Tüm ilk sayfalarda (önsöz, içindekiler, kısaltmalar, sembol, şekil ve tablo listeleri, 

özetler, bölümler, kaynaklar, ekler, özgeçmiş vb. gibi) birinci derece başlık kullanılır. Birinci 

derece başlıklar sayfa üst kenarından 5 cm aşağıdan (1,5 satır aralığı, Times New Roman 12 

punto ile aşağıya doğru 6 boşluk bıraktıktan sonra) başlar, tümü büyük ve koyu harfle yazılır, 

başlıktan sonra 2 satır boşluk bırakılır. Alt başlıklarda koyu ancak küçük harfler kullanılır, 

başlıklardan önce ve sonra bir satır boşluk bırakılır. Başlıklar sayfanın son satırı olarak 

yazılamaz, en azından 2 satır daha sığdırılamıyorsa başlık sonraki sayfada yer alır. Bir 

paragrafın ilk satırı sayfanın son satırı, paragrafın son satırı da sayfanın ilk satırı olarak 

yazılamaz. 

Tez metninde satır sonlarında hece bölmesi yapılmaz, metin sağ ve sol sınırlara göre 

hizalanır. 

 

3.4. Satır Aralıkları ve Düzeni 

Tez metni 1,5 aralıkla yazılır. 

Önsöz, kısaltmalar, sembol, şekil ve tablo listeleri, özetler, kaynakça, ekler, özgeçmiş, 

metin içindeki tablo ve şekillerin isim ve açıklamaları ile dipnotlar 1 aralıkla yazılır. 

Her paragrafın ilk satırı 1 cm içeriden başlatılır, paragraf aralarında 1 satır boşluk 

bırakılır. 

 

3.5. Sayfa Numaralama 

Dış kapak ve onay sayfası dışında tezin tüm sayfaları numaralanır. Tezin başlangıç kısmı; 

iç kapak, önsöz, içindekiler, kısaltmalar, sembol, şekil ve tablo listeleri ile özetlerden, metin 

kısmı ise giriş bölümü, diğer bölümler, sonuç, kaynakça ekler ve özgeçmişten oluşur. 

Tezin başlangıç kısmı, iç kapağa numara konmadığı için, birden başlayarak küçük Romen 

rakamları ile (i, ii, iii ...) metin kısmı ise Arap rakamları ile (1,2,3...) numaralandırılır. Rakamlar 

sayfanın üst-orta kısmında, sayfanın üst kısmında bırakılmış olan 2,5 cm’lik boşluk içinde kalır. 

Birinci derece başlık kullanılan sayfalara sayfa numarası yazılmaz. 

 

3.6. Tablo ve Şekiller  

Tablolar ve şekiller, sayfa düzeni esaslarına uymak kaydı ile metinde ilk söz edildikleri 

yere mümkün olduğu kadar yakın yerleştirilmelidir. Bir sayfada birden fazla tablo ve/veya şekil 

yer alabilir ancak, çok sayıda tablo veya şekil söz konusu olduğunda, gerektiğinde “Ekler”de 

verilebilir. 
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Tablo ve şekillere, ilk rakam bölüm numarası (eklerde harf), ikinci rakam tablonun (veya 

şeklin) bölüm içindeki sıra numarası olmak üzere, ana bölümlerde “Tablo 1.2”, “Şekil 1.1”, 

eklerde “Tablo A.1”, “Şekil B.1” biçiminde sıra ile numara verilir.  

Her tablonun numarası ve açıklaması tablonun üstüne, her şeklin numarası ve açıklaması 

şeklin altına yazılır. Öte yandan tablo ve şekillerin kaynakları varsa, tablo veya şeklin altında 

“Kaynak:” yazdıktan sonra referans olarak gösterilmelidir. 

Tezde verilen grafik veya resimler de şekil kabul edilerek numaralandırılmalı ve açıklama 

yapılmalıdır. 

 

3.7. Kapaklar ve Ciltleme 

Karton cilt kapaklar ile ilgili kurallar aşağıda verilmiştir. 

 

3.7.1. Karton Cilt İç ve Dış Kapaklar 

İç ve dış kapaklar bu Kılavuzun “5.Örnek Sayfalar” bölümünde yer alan EK B1, EK B2, 

EK C1, EK C2, EK D1, EK D2 ve EK E1, EK E2’de görüldüğü ve aşağıda açıklandığı gibi 

hazırlanır. Tez savunma sınavından ÖNCE Enstitüye ve tüm jüri üyelerine teslim edilmek üzere 

hazırlanan nüshaların dış kapakları için karton kullanılır. 

- DIŞ ve İÇ KAPAKta; 

 

 T.C. 
GALATASARAY ÜNİVERSİTESİ 
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ 

……….... ANABİLİM DALI 
 

yazısı üst kenardan 3 cm aşağıya yazılır. Yazı büyüklüğü ilk 3 satır için 16, Anabilim Dalı satırı 

için 14 punto olmalıdır. Tezi yazan öğrencinin kayıtlı olduğu doktora veya yüksek lisans 

programının bağlı bulunduğu anabilim dalının adı 3. satırda belirtilir. 

 

TEZİN BAŞLIĞI, üst kenardan aşağıya doğru 8-11 cm arasına, en fazla üç satıra sığacak 

şekilde kural olarak 16 punto yazılır. Gerekmesi halinde yazı büyüklüğü, tez başlığının 

uzunluğu ile orantılı olacak şekilde ve en fazla 14 puntoya kadar küçültülerek yazılır (bkz. 

EK B1, EK B2, EK C1, EK C2, EK D1, EK D2 ve EK E1, EK E2). 
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- DIŞ KAPAKta; 

Üst kenardan 15 cm aşağıya, 12 punto büyüklüğünde; “YÜKSEK LİSANS TEZİ” veya 

“DOKTORA TEZİ” ibaresi ve bundan sonra gelmek üzere aşağıya doğru 3’er cm ara ile, 

öğrencinin Adı SOYADI, “Tez Danışmanı:”nın Unvanı, Adı SOYADI ve alt kenardan 3 cm 

yukarıya gelecek şekilde, AY, YIL olarak tezin Enstitüye sunulduğu tarih yazılır (bkz. EK B1, 

EK C1, EK D1, EK E1). 

 

- İÇ KAPAKta; 

Tez savunma sınavından ÖNCE Enstitüye ve bu sınava katılacak jüri üyelerine 

(danışman dahil) teslim edilecek tez nüshalarının iç kapakları da dış kapaklarıyla aynı şekilde 

hazırlanır.  

Başarıyla tamamlanmış tez savunma sınavından SONRA CD içinde Enstitüye teslim 

edilecek ve Ulusal Tez Merkezi veri tabanına yüklenecek tezlerin iç kapağında, üst kenardan 

15 cm aşağıya, 12 punto büyüklüğünde; “YÜKSEK LİSANS TEZİ” veya “DOKTORA 

TEZİ” ibaresi ve bundan sonra gelmek üzere aşağıya doğru 3’er cm ara ile, öğrencinin Adı 

SOYADI, “Tez Savunma Jürisi:”ni oluşturan üyelerin Unvan, Ad ve SOYADLARI, tez 

danışmanını da kapsayan biçimde, unvanlara ve aynı unvana sahip üyeler arasında da soyadı 

baş harfine göre alfabetik olarak sıralanmak suretiyle belirtilir. Alt kenardan 3 cm yukarıya 

gelecek şekilde, AY, YIL olarak tezin Enstitüye sunulduğu tarih yazılır (bkz. EK B2, EK C2, 

EK D2 ve EK E2). 

 

3.7.2. Cilt Kapağı Sırt Yazısı 

Tez kapağının sırtına, aşağıda gösterildiği gibi, tezin kabul yılı, tezin adı ve tez yazarının 

adının ilk harfi ile soyadı yazılır. 

 

                                          Ön kapak 

 

                                         Arka kapak 

 

3.7.2. Tez Onay Sayfası 

Bir örneği EK I’da verilen tez onay sayfasına, yüksek lisans ve doktora tezi ciltlerinin en 

son sayfası olarak yer verilir. Bu sayfada başta tez danışmanı olmak üzere savunmaya katılacak 

olan tüm öğretim üyeleri için yer ayrılır. 

2024 AVRUPA’DA KOMÜNİZM SONRASI C. YILMAZ 
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Söz konusu sayfanın en alt bölümünde Sosyal Bilimler Enstitüsü Müdürünün imzası için 

özel boşluk bırakılır.  

Tez savunma sınavından önce üç nüsha tez onay sayfasını hazırlayarak savunma sırasında 

yanlarında bulundurmaları öğrencilerimize önerilir. Tez savunma sınavının başarıyla 

tamamlanması halinde tez onay sayfası jüri üyeleri tarafından imzalanır. Islak imzalı bu sayfalar 

taranarak Enstitüye verilecek CD’ye eklenir. Sayfaların aslı ise Enstitüye elden teslim edilir. 

Başarıyla tamamlanmış tez savunma sınavından sonra mezuniyet işlemleri kapsamında 

Enstitüye teslim edilecek CD’nin içinde bulunacak tez metni, ilgili jüri ve Enstitü Müdürünün 

imzalaması için hazırlanmış tez onay sayfası örneğini imzasız şekilde içerir.  
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4. BAŞLIKLARIN NUMARALANDIRILMASI VE REFERANS GÖSTERİMİ 

4.1 Başlıkların Numaralandırılması  

Başlıkların numaralandırılmasında, Anabilim Dalı Başkanlıklarının tercihine bağlı 

olarak, iki yöntemden birinin kullanılması mümkündür. 

 

Birinci yönteme göre tez metninin bölüm ve alt bölüm başlıklarının 

numaralandırılmasında sadece Arap rakamlarından faydalanılır (1., 1.1., 1.1.1., 1.1.1.1. gibi).   

 

İkinci yönteme göre bölüm başlıkları büyük Romen rakamları ile (I-, II- gibi), ikinci 

dereceden başlıklar büyük harflerle (A-, B-, gibi), üçüncü dereceden başlıklar Arap rakamları 

ile (1-, 2- gibi) ve dördüncü dereceden başlıklar ise küçük harflerle (a-, b- gibi) gösterilir. 

 

4.2. Referans Gösterimi  

Tez yazımı sırasında, yararlanılan kaynaklara atıfta bulunulmasında da iki farklı 

yöntemden yararlanmak mümkündür. Anabilim Dalı Başkanlıklarının ya da tez yöneticisinin 

tercihi doğrultusunda bu yöntemlerden biri seçilmeli ve tez boyunca değiştirilmeden 

kullanılmalıdır.  

 

4.2.1. Metin İçinde Referans Gösterimi  

Bu tekniğe göre metin içinde geçen atıflar yazar soyadı ve parantez içinde yer alan yayın 

yılı ile belirtilir. Aşağıdaki tabloda farklı kaynak türleri için detaylı olarak verilmiştir.   

 

4.2.2. Dipnotlar Şeklinde Referans Gösterimi  

Bu tekniğe göre atıflar, metin içinde numara vermek ve sayfa altında dipnot şeklinde 

göstermek suretiyle yapılır. Atıflar dışında herhangi bir bilgiyle ilgili kısa açıklama, 

karşılaştırma veya yorumları ortaya koymak için de dipnotlar verilebilir. Dipnotlar, her sayfada 

metnin en son satırının altında, tek satır aralık bırakılarak sayfanın sol kısmından başlayan kısa 

bir çizgiyle, metinden ayrılırlar. Dipnotlar bu kısma, birbirini izleyen numaralara uygun surette 

yerleştirilirler. Dipnotlara, ya tezin ilk bölümünden başlayarak diğer bölümlerde de birbirini 

izleyen numaralar verilir, ya da her bölümün ilk sayfasında 1'den başlayarak bölüm sonunda 

tamamlanacak numaralar verilir. Bu durumda her yeni bölüm için tekrar 1'den başlayan 

numaralama yapılır. Referans dipnotlarında, ilgili kaynağa ilk kez referans veriliyorsa, bu 

referansta, eserle ilgili mevcut bibliyografik bilgiler aşağıdaki sırayla yer alır. Aşağıdaki 
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tabloda yer alan iki alternatif dip not gösteriminden bir tanesi seçilebilir. Seçilmiş olan dipnot 

gösterimi tez metninin bütününde tutarlı olarak kullanılır. 

 

Kitap 

Kitap: Tek yazarlı 

Metin içinde atıf: (Gürsoy, 2009, s.175) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Gürsoy, C. T. (2007). Finansal yönetim ilkeleri. İstanbul: Doğuş 
Üniversitesi, s.175. 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: TEZİÇ Erdoğan, Anayasa Hukuku, 16. Bası, Beta, İstanbul, 2013, s.42. 

Kitap: İki yazarlı 

Metin içinde atıf: (Page ve Stritzke, 2015, s.88) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Page, A. C. ve Stritzke, W. G. K. (2015). Clinical psychology 
for trainees: Foundations of science-informed practice (2nd ed.). Cambridge: Cambridge 
University Press, s.88. 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: TANÖR Bülent / YÜZBAŞIOĞLU Necmi, 1982 Anayasasına Göre 
Türk Anayasa Hukuku, 15. Bası, Beta, İstanbul, 2015, s.52. 

Kitap: 3 ve daha fazla yazarlı 

Metin içinde atıf: (Ranzijn ve diğerleri, 2009, s.66) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Ranzijn, R., McConnochie, K. ve Nolan, W. (2009). Psychology 
and indigenous Australians: Foundations of cultural competence. South Yarra, Vic: Palgrave 
Macmillan, s.66. 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: ÖZBEK Veli Özer / DOĞAN Koray / BACAKSIZ Pınar, Türk Ceza 
Hukuku Genel Hükümler, 7. Bası, Seçkin, Ankara, 2016, s.96. 

Kitap: Ansiklopedi, Sözlük 

Metin içinde atıf: (The Australian Oxford Dictionary, 1999, s.50) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): The Australian Oxford Dictionary (3rd ed.). (1999). Melbourne: 
Oxford University Press, s.50. 

Kitap: Editörlü 

Metin içinde atıf: (Calabrese, 2006, s.19) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Calabrese, F.A. (2005), "The early pathways: theory to practice", 
Stankosky, M. (Ed.), Creating the Discipline of Knowledge Management, Elsevier, New 
York, 15-20, s.19 
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veya; 

2. Dipnot olarak atıf: YILDIRIM Turan, “İdari İşlemler”, Editör: Turan Yıldırım, İdare 
Hukuku, 8. Bası, On İki Levha Yayıncılık, İstanbul, 2020, s.500  

Kitap: Çeviri 

Metin içinde atıf: (Rowley, 1996, s.150) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Rowley, J. (1996). Bilginin düzenlenmesi: Bilgi erişime giriş. 
(Çev. S. Karakaş, H. Ü. Can, A. Yıldızeli, B. Kayıran). Ankara: Türk Kütüphaneciler 
Derneği, s.150. 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: SARTORİ Giovanni, Demokrasi Teorisine Geri Dönüş, (çev. T. 
Karamustafaoğlu / M. Turhan), Yetkin, Ankara, 1996, s.150 

eKitap: Tüm kitap 

Metin içinde atıf: (Chisum, 2006, s.77) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Chisum, W. J. (2006). Crime reconstruction [Adobe Digital 
Editions]. Erişim adresi Ebook Library, s.77 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: CHISUM, W. J. (2006). Crime reconstruction [Adobe Digital Editions]. 
Erişim adresi Ebook Library, s.77 

eKitap: Bir veri tabanından bölüm 

Metin içinde atıf: (Mitchell, 1913, s.88) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Mitchell, H. W. (1913). Alcoholism and the alcoholic psychoses. 
W. A. White ve S. E. Jelliffe (Ed.), The modern treatment of nervous and mental 
diseases içinde (Cilt 1, 287-330. ss.). Erişim adresi PsycBOOKS. 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: MITCHELL Hill Wiley, “Alcoholism and the alcoholic psychoses”, W. 
A. White ve S. E. Jelliffe (Ed.), The modern treatment of nervous and mental diseases içinde, 
Cilt 1, 1913, s.289, Erişim adresi PsycBOOKS. 

Kitap: Aynı yazar tarafından aynı yıl içinde yapılmış farklı çalışma 

Metin içinde atıf: (Glenn ve Johnson, 1964a, s.90); (Glenn ve Johnson, 1964b, s.90) 

1a. Dipnot olarak atıf (APA): Glenn, W. H. ve Johnson, D. A. (1964a). Calculating devices. 
London: John Murray, s.90. 

Glenn, W. H. ve Johnson, D. A. (1964b). Graphs. London: Murray, s.90. 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: YÜZBAŞIOĞLU Necmi, Anayasa Hukukuna Giriş, 15. Bası, Beta, 
İstanbul, 2015a, s.52. 

YÜZBAŞIOĞLU Necmi, Anayasa Hukukunun Temel Metinleri, 15. Bası, Beta, İstanbul, 
2015b, s.52. 
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Kitap Bölümü 

Metin içinde atıf: Onan ve Sennaroğlu, 2009, s.69) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Onan, K., Sennaroğlu, B. (2009). Comparative study of 
production control systems through simulation. N. Mastorakis, J. Sakellaris (Ed.), Advances 
in Numerical Methods içinde (67-78. ss.). New York ; London: Springer. 
http://dx.doi.org/10.1007/978-0-387-76483-2_6 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: EVİK Vesile Sonay, “Soykırım ve İnsanlığa Karşı Suçları İşlemek 
Maksadıyla Örgütlenme Suçu”, Özel Ceza Hukuku, C. I, Uluslararası Suçlar, On İki Levha 
Yayıncılık, İstanbul, 2017, ss. 92-113, s. 98 

Dergi Makalesi 

Basılı dergi makalesi: 1 yazarlı 

Metin içinde atıf: (Değirmenci, 2000, s.68)] 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Değirmenci, M. (2000). Hayallerimizi paylaşacağımız ortam: 
Organizasyon. Doğuş Üniversitesi Dergisi, 1(2), 63-75, s.68. 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: AKILLIOĞLU Tekin, “Yönetimde Açıklık-Gizlilik ve Bilgi Alma 
Hakkı”, Ankara Üniversitesi Siyasal Bilgiler Fakültesi Dergisi, C.46, S.1-2, 1991, ss.1-12, 
s.2. 

Basılı dergi makalesi: 2 yazarlı 

Metin içinde atıf: (Tonta ve Ünal, 2005, s.88)] 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Tonta, Y. ve Ünal, Y. (2005). Scatter of journals and literature 
obsolescence reflected in document delivery requests. Journal of the American Society for 
Information Science & Technology, 56(1), 84-94, s. 88. 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: GOLIA Angelo Jr / TEUBNER Gunther, “Societal Constitutionalism: 
Background, 
Theory, Debates”, ICL Journal, C. 15, S. 4, 2021, s. 400 

Basılı dergi makalesi: 3 ve üzeri yazarlı  

Metin içinde atıf: (Kernis ve diğerleri, 1993, s.1130)] 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Kernis, M. H., Cornell, D. P., Sun, C. R., Berry, A., Harlow, T. 
ve Bach, J. S. (1993). There's more to self-esteem than whether it is high or low: The 
importance of stability of self-esteem. Journal of Personality and Social Psychology, 65, 
1190-1204, s.1130. 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: AMALINA Farah / KRISHNAN Santhana / ZULARISAM A.W. / 
NASRULLAH Mohd, “Recent advancement and applications of biochar technology as a 
multifunctional component towards sustainable environment”, Environmental Development, 
C. 46, S.1, 2023, s.14. 
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Elektronik dergi makalesi: Ön baskı 

Metin içinde atıf: (Koç ve Altınay, 2007) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Koç, E. ve Altınay, G. (2007). An analysis of seasonality in 
monthly per person tourist spending in Turkish inbound tourism from a market 
segmentation perspective. Tourism Management. Elektronik ön baskı. 
http://dx.doi.org/10.1016/j.tourman.2006.01.003 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: SUZUKI, Kohei / HAN, Yousueng, “Does citizen participation affect 
municipal performance? Electoral competition and fiscal performance in Japan”, Public 
Money & Management, Cl.39, S.4, 2019, s.301 
https://doi.org/10.1080/09540962.2018.1558554 (Erişim Tarihi: 12.12.2023) 
 

Web Kaynakları 

Web sayfası: Yazarı olmayan 

Metin içinde atıf: ("All 33 Chile Miners," 2010) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): All 33 Chile miners freed in flawless rescue. (2010, 13 Ekim). 
Erişim adresi http://www.budapestopenaccessinitiative.org/boai-10-recommendations. 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: İdarenin İşlemleri Karşisinda Bireyin Korunmasi Hakkinda 77(31) 
Sayılı Karar, Avrupa Konseyi Bakanlar Komitesi, https://rm.coe.int/idarenin-islemleri-
karsisinda-bireyin-korunmasi-hakkinda-77-31-
sayili/1680a4397f#:~:text=II%20Bilgiye%20eri%C5%9Fim%20%C4%B0lgili%20ki%C5
%9Fi,boyunca 
%20yard%C4%B1m%20veya%20temsilden%20yararlanabilir (Erişim Tarihi: 18.12.2023) 
 

Tezler 

Yayımlanmamış tez 

Metin içinde atıf: (Çetinkaya, 2015, s.18) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Çetinkaya, Ş. (2015). Stochastic mortality using non - life 
methods.  (Yayımlanmamış doktora tezi). Doğuş Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü, 
İstanbul, s.18 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: ALTAY Sıtkı Anlam, Bankaların Mali Durumlarının Bozulmasının 
Hukuki Sonuçları, Yüksek Lisans Tezi, İstanbul, Galatasaray Üniversitesi Sosyal Bilimler 
Enstitüsü, 2001. s.25. 

Elektronik tez: Elektronik veri tabanında arşivlenmiş  

Metin içinde atıf: (Rich, 1989, s.55) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Rich, P. D. (1989). The rule of ritual in the Arabian Gulf, 1858-
1947: The influence of English public schools (Doktora tezi). Erişim adresi ProQuest 
Dissertations and Theses - UK & Ireland.  
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veya; 

2. Dipnot olarak atıf: CANKAT Rıfat, Anonim Ortaklıklar Hukukunda İlişkili Taraf İşlemleri 
(Doktora tezi), Galatasaray Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü, 2021, Erişim adresi: 
https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/, s.56. 

Konferans Bildirileri 

Basılmış konferans kitabında bildiri 

Metin içinde atıf: (Game, 2001, s.9) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Game, A. (2001). Creative ways of being. J. R. Morss, N. 
Stephenson ve J. F. H. V. Rappard (Ed.), Theoretical issues in psychology: Proceedings of 
the International Society for Theoretical Psychology 1999 Conference içinde (3-12. ss.). 
Sydney: Springer, s.9 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: ÇUKURÇAYIR Mehmet Akif / EROĞLU H. Tuğba / AYDINLI H. 
İbrahim / ÇOLAKOĞLU Elif, “Yerel Demokrasinin Güçlendirilmesinde Kent Konseyleri 
Bir Fırsat Olabilir mi?”, Kent Konseyleri Sempozyumu Bildiri Kitabı, Bursa Kent Konseyi 
Bilimsel Yayınlar Dizisi No: 1, Bursa, 2011, s.304. 

Raporlar 

Resmi raporlar  

Metin içinde atıf: (Akbaytürk ve diğerleri, 2014, s.40) 

1. Dipnot olarak atıf: (APA) Akbaytürk Çanak, T., Çelik, S., Çetinkaya, İ., Çukadar, S., 
Güneş, G., Gürdal, G. ... Kaygusuz, A. (2014). 2023'e doğru Türkiye'de üniversite 
kütüphaneleri: Mevcut durum, sorunlar, standartlar ve çözüm önerileri. Ankara: 
Yükseköğretim Kurulu. Erişim adresi http://yok.gov.tr/web/ukr, s.40 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: Report on the Law of Treaties by J.L. Brierly, Special Rapporteur, 
A/CN.4/23, Yearbook of International Law Commission, Vol II, 1950, s. 243. 
https://legal.un.org/ilc/documentation/ english/a_cn4_23.pdf (Erişim Tarihi: 05.03.2024). 

Metin içinde atıf: (Türkiye İstatistik Kurumu [TÜİK], 2012: 67); Takip eden atıf: (TÜİK, 
2012, s.67) 

Dipnot olarak atıf (APA): Türkiye İstatistik Kurumu,Faaliyet raporu: 2011 mali yılı,Erişim 
adresi http://www.tuik.gov.tr/jsp/duyuru/upload/FR-2011.pdf, s.67 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: EU Charter of Fundamental Rights, Title V, Citizens’ rights, Article 
41- Right to good administration, https://fra.europa.eu/en/eu-charter/article/41-right-good-
administration (Erişim Tarihi: 27.02.2024). 
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Resmi olmayan rapor 

Metin içinde atıf: (Kendall, 2011, s.99) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Kendall, C. (2011). Report on psychological distress and 
depression in the legal profession: Prepared for the Council of the Law Society of Western 
Australia. Erişim adresi http://www.mhlcwa.org.au/wp-
content/uploads/2013/08/Psychological-distress-depression-in-the-legal-profession-16-
May-2011.pdf, s.99. 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: VAN KLINK Bart / TAEKEMA Sanne, “A Dynamic Model of 
Interdisciplinarity: 
Limits and Possibilities of Interdisciplinary Research into Law”, Tilburg University Legal 
Studies Working Paper No. 010/2008, Tilburg Working Paper Series on Jurisprudence and 
Legal History No. 08-02, https://ssrn.com/abstract=1142847 (Erişim tarihi: 21/07/2023), 
s.12. 

Resmî Gazete 

Metin içinde atıf: (Yedinci Beş Yıllık Kalkınma Planı, 1999) 

1. Dipnot olarak atıf (APA): Yedinci Beş Yıllık Kalkınma Planı 1996-2000. T.C. Resmî 
Gazete (22354, 25 Temmuz 1995). 

veya; 

2. Dipnot olarak atıf: RG.28.03.2013-28601, https://www.resmigazete.gov.tr/ (Erişim Tarihi: 
28.02.2024) 

 

 Yukarıdaki tabloda yer almayan durumlarda APA atıf sisteminin güncel versiyonu 

uyarınca ilgili esaslar uygulanır. 

 Aynı esere daha önce referans verilmişse sonraki referanslarda aşağıdaki kısaltmalar 

kullanılabilir: 

Aynı eserin aynı sayfasına izleyen şekilde ikinci kez referans: 

Ibid.  veya 

A.g.e. 

 

Aynı esere, fakat farklı sayfasına referans: 

Ibid., s. 40. veya 

A.g.e., s. 40. 

 

Araya başka referanslar girildiğinde, bir esere yeniden referans: 

Sartori, Demokrasi Kuramı..., s. 22. veya 

Sartori, op. cit., s. 22. ya da,  

Sartori, a.g.e., s. 22. 
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4.3. Kaynakça Düzeni 

Kaynakçada, atıf yapılan kaynaklarla ilgili olarak dipnot gösteriminde (4.2.2. numaralı 

alt başlık) sözü edilen bibliyografik bilgiler aynen yansıtılır. Kaynakçada dipnotlarda “s.” ile 

belirtilen ve atfın alındığı ilgili sayfa numarası yer almaz, ancak “ss.” ile belirtilen sayfa aralığı 

yer alır. Kaynakça unsurları, girişlerinin ilk harflerinden başlayan bir düzen içinde alfabetik 

olarak dizilir. Kaynakçanın düzenlenmesinde; belgeler, kitaplar, makaleler, elektronik 

kaynaklar, gazeteler, tezler gibi bölümlendirmeler yapılması ve her bölümün kendi içinde 

alfabetik sıraya konması da mümkündür. Metin içinde atıfta bulunulmayan kaynaklara 

kaynakçada yer verilmez. 
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5. ÖRNEK SAYFALAR 

 
Tezlerin hazırlanmasında kolaylık sağlamak amacıyla verilen örnek sayfaların listesi 

şöyledir: 

EK A1 : Tez dosyasından ayrı olarak Türkçe kısa özet örneği 

EK A2 : Tez dosyasından ayrı olarak Fransızca kısa özet (Résumé) örneği 

EK A3 : Tez dosyasından ayrı olarak İngilizce kısa özet (Abstract) örneği 

EK B1 : Türkçe yazılmış yüksek lisans tezi için dış kapak örneği 

EK B2 : Türkçe yazılmış yüksek lisans tezi için iç kapak örneği 

EK C1 : Fransızca yazılmış yüksek lisans tezi için dış kapak örneği   

EK C2 : Fransızca yazılmış yüksek lisans tezi için iç kapak örneği   

EK D1 : Türkçe yazılmış doktora tezi için dış kapak örneği 

EK D2 : Türkçe yazılmış doktora tezi için iç kapak örneği 

EK E1 : Fransızca yazılmış doktora tezi için dış kapak örneği 

EK E2 : Fransızca yazılmış doktora tezi için iç kapak örneği 

EK F : Kısaltmalar için örnek sayfa 

EK G : Sembol Listesi örneği 

EK Ğ : Şekil Listesi örneği 

EK H : Tablo Listesi örneği 

EK I : Tez Onay Sayfası örneği 
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KISALTMALAR1 
 
 

AMI  : Active Microwave Instrument 
CBS  : Coğrafi Bilgi Sistemi 
DMF  : Dimetil Formamid  
GPS  : Global Positioning System 
GRS  : Grounds Reference System 
MEDAF : Modele d’Equilibre Des Actifs Financiers 
NAVSTAR : Navigation System with Time and Ranging 
SAM  : Sayısal Arazi Model 
SAR  : Synthetic Aperture Radar 
THF  : Tetrahidrofuran 
VAN  : Valeur Actuelle Nette 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
1 Kısaltmalar tezin yazılmış olduğu dile göre düzenlenecek ve alfabetik sırayla verilecektir. 
Yukarıda, Türkçe, Fransızca ve İngilizce örnekler bir arada yer almaktadır. 
 



 

31 
 

 
 
 
 
 
 
 

SEMBOL LİSTESİ  
 
 

A, B, C, C, C1 : Entegrasyon Sabitleri 
D  : Plak eğilme rijitliği 
Ec, Es,  : Beton ve donatının elastite modelleri 
Fs, Fs   : Üst ve alt yüzeylerde birim genişliğe düşen donatı oranı 
H   : Plan kalınlığı 
Ic, Is  : Beton ve donatının atalet monentleri 
k  : Zemin yatak katsayısı 
KØ, Kr  : Dairesel ve radyal eğrilikler 
k Ø, kr  : Boyutsuz dairesel ve radyal eğrilikler 
L  : Plakta karateristik uzunluk  
Mr, M Ø : Radyal ve dairesel momentler 
M0, M0 ’ : Plağın pozitif ve negatif limit modelleri 
¥  : Limit momentler oranı 
P  : Plağı etkileyen düzgün yayılı yük 
p  : Tekil yük 
Q0  : Zemin akma gerilemesi 
OT  : Plağı etkileyen bileşke yayılı yük 
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