GALATASARAY UNIVERSITESI SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGIKAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin

Sira No |Hizmetin Adi istenen Belgeler P
Tamamlanma Siiresi
1 Yillik faaliyet raporlar Daire bagkanligimiza bagl birimlerden yillik faaliyet raporlarinin istenmesi 1 hafta
2 Mal, malzeme ve hizmet alimi 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’nun ilgili maddelerine gére istenen belgeler 3ig glinu
1. Istek belgesi
3 Tasinirlarin kayit ve kontrolleri 2. Onay 2is glind
3. Fatura
1. Kimlik karti fotokopisi
4 Staj islemlerinin yapilmasi 2. Ofrenci staj formu 1is glind
1S yap 3. Beyan taahhiitnamesi 59
4. Ailesi tarafindan bakmakla ylkimli olmayanlar igin SGK belgesi
5 Gelirlerin takibi (banka islemleri) Dekont ve ekstreler Gun iginde
1. Etkinliklerin davetiye yazisi
N e S 2. Katilim belgesi R
6 Ogrenci kuliiplerinin etkinlikleri 3. Yénetim karulu karart 1is glini
4. Gorevlendirme onay!i
. . 1. Harg iade formu -
7 Harg iadeleri 2. Harg iade yazisi 1is glind
- . . 1. Puantaj
8 4/B’li sq_zlegmeh personel kapsaminda yapilan isler 2. Harcama pusulas! 1s giini
(antrendr maaglari) .
3. Sozlesme
; " . . A . Basvuru takviminde
9 ISKUR Genglik Programi bagvuru iglemleri Basvuru belgeleri, sézlesme/taahhiitname belirtilen siire iginde
10 ISKUR Genglik Programi aylik puantaj ve 6deme islemleri |Puantaj, devam gizelgesi 5is glini
e tiar AR - . 1. Staj sdzlesmesi ve bagvuru belgeleri
1 Meslek .|ISeSI stgjyer ogrencileri (basvuru, puantaj ve 2. Puantaj 1s giini
o6deme iglemleri) 5 .
3. Devam gizelgesi
. .. 1. Yemek sayilari tablosu
12 _Sosyal |§Ier yemekhane (aylik yemek sayilari ve 6deme 2. Fatura, hakedis 3is gind
islemleri)
3. Onay
1. Fakiiltelerden ve diger birimlerden alinacak talep ve gorevlendirme yazisi
. R . 2. Beyan taahhiitnamesi
Kismi zamanli galisan ve stajyer 6grencilerin maas ve -
13 . . 3. Bagvuru formu 3is glinu
SGK iglemleri ., -
4. Ogrencinin banka hesap numarasi
5. Aylik puantaj formu
14 Sosyal ve sportif faaliyet raporlari Yillik veya dénemsel faaliyet raporlari 1is glind
. } 1. Gelen evrak Lo
15 Evrak kayit ve sevk iglemleri 2. Giden evrak Gin iginde
16 Yurt igi/yurt digi gérev yolluklari iglemleri Merkezi Yonetim Harcirah Yonetmeligi'nde istenen belgeler 3is glini
. 1. Blitge hazirlik yazisi e
17 Bitce hazirlama ve uygulama 2. Biitge hazirlama rehberi 3is glind
1. Istek yazis
18 Avans ve mahsup islemleri 2. Dilekge 1is glind
3. Fatura

Basvuru sirasinda yukarida belirtilen belgeler disinda belge istenmesi, eksiksiz belgelerle bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya bazi
hizmetlerin tabloda yer almadiginin tespit edilmesi durumunda ilk ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
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