GALATASARAY UNIVERSITESI iKTiSADI VE iDARI BILIMLER
FAKULTESI
BIiTIRME ODEVi YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amac1 Galatasaray Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler
Fakiiltesi Iktisat, Isletme, Siyaset Bilimi ve Uluslararas: Iliskiler Boliimleri dgrencilerinin
Bitirme Odevi dersi ile ilgili usul, uygulama ve degerlendirme esaslarini diizenlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 10 Ocak 2021 tarihli ve 31360 sayili Resmi Gazete’de
yaymmlanan Galatasaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yénetmeliginin 13. maddesinin besinci fikrasina dayanmaktadir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gecen,

a) AKTS kredisi: Ilgili dersin Avrupa Kredi Transfer Sistemine gore Yiiksek Ogretim Kurulu
tarafindan olusturulan Tiirkiye Yiiksek Ogretim Yeterlilikler Cercevesinde ilgili egitim-
Ogretim programini bitiren 6grencinin kazanacagi bilgi, beceri ve yetkinliklere katkisini ifade
eden, 6grenim kazanimlari, ders saatleri ve dgrenciler i¢in dngoriilen diger faaliyetler igin
gerekli ¢alisma saatleri goz onilinde bulundurularak hesaplanan degeri,

b) Bitirme 6devi: Galatasaray Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Boliimlerinin
egitim planlarinda birbirini tamamlayan iki ayr1 ders olarak yer alan Bitirme Odevi I ve
Bitirme Odevi II derslerini ve bu dersler kapsaminda dgrencinin hazirladig galismay,

¢) Boliim: Galatasaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Iktisat, Isletme,
Siyaset Bilimi ve Uluslararasi Iliskiler Boliimlerini,

¢) Boliim Baskanligi: Galatasaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Iktisat,
Isletme, Siyaset Bilimi ve Uluslararasi Iliskiler Boliimleri Bagkanliklarini,

d) Egitim plani: Ogrencinin bir programi tamamlayabilmesi igin basarmas1 gereken dersleri,
uygulamalar ve karsilamas1 gereken diger kosullari,

e) Fakiilte: Galatasaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesini,

f) Fakiilte Sekreterligi: Galatasaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Sekreterligini,

g) Jiiri: Galatasaray Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi iktisat, Isletme, Siyaset
Bilimi ve Uluslararasi Iliskiler Boliimleri Bitirme Odevi jiirilerini,

g) Ogrenci: Galatasaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi dgrencilerini,

h) Universite: Galatasaray Universitesini

ifade eder.

Bitirme Odevine Kayit, Asamalar, On Kosul ve Takvim

MADDE 4- (1) Bitirme Odevi, ilgili lisans programlarimnin egitim planlarinda zorunlu veya
secmeli ve AKTS kredisi bulunan, birbirini tamamlayan iki ayr1 ders olarak diizenlenir ve
yiiriitiiliir. Bu derslerden ilki Bitirme Odevi I, ikincisi Bitirme Odevi II olarak adlandirilir.
Bitirme Odevi I dersi, Bitirme Odevi II dersinin 6n kosuludur.

(2) Bu Yonergede gegen “Bitirme Odevi” ibaresi, niteligine aykir1 diismedikge Bitirme Odevi
I ve Bitirme Odevi II derslerini birlikte ifade eder.

(3) Bitirme Odevi I, grencinin danismam gozetiminde konu belirlemesi, arastirma onerisi
hazirlamasi, kaynak taramasi yapmasi, yontemini ve ¢alisma planini olusturmasi ile Boliim



Baskanliginca gerekli goriilmesi halinde 6n rapor veya ara calisma sunmasi asamalarini
kapsar.

(4) Bitirme Odevi II, 6grencinin Bitirme Odevi I kapsaminda baslattig1 calismay1 danismani
gbozetiminde tamamlamasi, Yonergede Ongoriilen usule uygun olarak teslim etmesi, jiiri
ontinde sozlii olarak sunmasi ve degerlendirilmesi asamalarini kapsar.

(5) Bitirme Odevi II dersine kayit olabilmek i¢in Bitirme Odevi I dersinden basarili olmak
gerekir. Ancak Erasmus 6grenim hareketliligi kapsaminda yurt disinda bulunmasi nedeniyle
Bitirme Odevi I dersine ilgili yariyilda kayit olamayan 6grenciler hakkinda, 6grencinin
basvurusu, danigmanin uygun gorlisli, Boliim Baskanliginin 6nerisi ve Fakiilte Yonetim
Kurulu karariyla, Bitirme Odevi I kapsamindaki konu bildirim, arastirma &nerisi, kaynak
taramasi, yontem belirleme ve On rapor yiikiimliliiklerinin elektronik ortamda
tamamlatilmasina karar verilebilir. Bu yiikiimliiliikleri belirlenen usul ve siirede basariyla
tamamlayan 6grenci, Bitirme Odevi I dersinden basarili sayilir ve Bitirme Odevi II dersine
kay1t yaptirabilir.

(6) Ogrenciler kayit yenileme déneminde Galatasaray Universitesi Ogrenci Otomasyon
Sistemi {izerinden ilgili yariyilda agilan Bitirme Odevi I veya Bitirme Odevi II dersine kayit
olurlar.

(7) Boliim Baskanliklari, ilgili yartyilin kayit yenileme donemi sonuna kadar Bitirme Odevi
I ve Bitirme Odevi II takvimlerini belirler ve Fakiiltenin internet sitesinde duyurur.

Bitirme Odevinin Kapsami, Konusu, Yazimi ve Dili

MADDE 5- (1) Bitirme 6devi olarak, 6grencilerden 6grenimleri boyunca aldiklar derslerde
edindikleri bilgi ve yetkinlikleri kullanmalar1 suretiyle uygulama, arastirma ve incelemeye
yonelik bir ¢aligma gergeklestirmeleri istenir.

(2) Bitirme ddevi konusu belirlenmesinde iilke ve bdlge ihtiyaglari ile Universitenin dncelikli
aragtirma alanlarina, Bilimsel Arastirma Projeleri ve diger kurumlarca destekli ¢aligmalara
oncelik verilir.

(3) Bitirme 6devi konusunun arastirilmasi, incelenmesi ve sonuglandirilmasinda, Boliimiin
program ¢iktilarinda vurgulanan ekonomik hususlar, ¢evre sorunlari, stirdiiriilebilirlik,
iretkenlik, etik, saglik, giivenlik, sosyal ve politik sorunlar iizerinde caligmalari tesvik edilir.
(4) Bitirme 6devi, bu Yénergede Ek-1’de yer alan Fakiilte Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu
ile Ek-2’de yer alan Bitirme Odevi Kapak ve Icerik Ornegi dikkate alinarak Fransizca yazilir.
(5) Bitirme ddevi yonetimi ile ilgili diger kararlar Boliim Bagkanliklarinca alinir.

Bitirme Odevi Danismam Atanmasi, Konu Belirlenmesi ve Jiiri Olusturulmasi
MADDE 6- (1) Bu Yénergede Ek-3’de yer alan Bitirme Odevi Danigman ve Konu Bildirim
Formu 6grenci tarafindan Boliim Bagskanliklarina sunulur.

(2) Ogrencilerin Bitirme Odevi danisman ve konular ile jiirileri birinci fikrada belirtilen form
dikkate alinarak Boliim Baskanliginca belirlenir.

(3) Jiiriler danigsman 6gretim tiyesi disinda iki 6gretim {iyesi/gorevlisi ya da doktor unvanina
sahip aragtirma gorevlisinden olusur. Disiplinler arasi ¢aligmalarda jiiri {iye sayist dorde
kadar artirilabilir.

Bitirme Odevi Teslimi ve Degerlendirmesi

MADDE 7- (1) Bitirme Odevine kayit olan dgrenci, damigmam gdzetiminde hazirladig
bitirme ddevini, Bitirme Odevi Takviminde belirtilen tarihte Béliim Baskanlhigina ve jiiri
liyelerine elektronik posta yoluyla iletir.

(2) Teslim edilen bitirme 6devi, Boliim Baskanliginin belirledigi ve duyurdugu tarihlerde
Bitirme Odevi Jiirisi 6niinde 6grenci tarafindan sdzlii olarak sunulur.



(3) Bitirme (")dfavinin nihai dijital kopyasi, intihal raporu ve bu Yonergenin Ek-4’iinde yer
alan Bitirme Odevi Basart Notu Bildirim Formu ile birlikte Bitirme Odevi danismani
tarafindan Fakiilte Sekreterligine elektronik ortamda teslim edilir.

Bitirme Odevi Basar1 Notu

MADDE 8-

(1) Bitirme Odevi I ve Bitirme Odevi II birbirinden ayr1 olarak degerlendirilir ve 6grenciye
her bir ders i¢in ayr1 basar1 notu verilir. Basar1 notu; ilgili dersin kapsami ve niteligine gore
Ogrencinin yariyil i¢i calismalari, varsa yazili ve/veya sozlii ara degerlendirmeleri, hazirladigt
calisma ve Bitirme Odevi II bakimindan sozlii sunumu birlikte degerlendirilerek belirlentir.
Bitirme Odevi I basar1 notu danisman, Bitirme Odevi II basar1 notu ise jiiri iiyelerinin ortak
karariyla, 6grencinin ilgili dersteki genel basar1 durumu géz onilinde bulundurularak harflerle
ifade edilir.

(2) Basar1 notlar1 ve katsayilar asagidaki gibidir:

Basar1 Notu Katsayis1
AA 4,00
BA 3,50
BB 3,00
CB 2,50
CC 2,00
F 0,00

(3) Bitirme Odevinde (AA), (BA), (BB), (CB) ve (CC) notlarindan birisini alan 6grenci dersi
basarmis sayilir.

(4) Ogrencinin Bitirme Odevi kapsaminda hazirladigi ¢alisma basarisiz bulundugunda
ogrenciye (F) notu verilerek 6grenci dersten basarisiz sayilir.

(5) Bitirme 6devi sunumu sonucunda jiiri tarafindan bitirme ddevinde diizeltme yapilmasina
karar verilmesi halinde, bitirme Odevinin diizeltmelerin yapildig:1 nihai dijital kopyasim
Boliim Bagkanligi ve jiiri iiyelerine jiiri tarafindan belirlenen siirede kurumsal elektronik
posta yoluyla iletmeyen ve Fakiilte Sekreterligine nihai kopyasini elektronik ortamda
sunmayan 6grenciye (F) notu verilerek 6grenci dersten basarisiz sayilir.

(6) Bitirme ddevini teslim etmeyen dgrenci Bitirme Odevi yiikiimliiliigiinii yerine getirmemis
say1lir ve 6grenciye 1A notu verilir.

(7) Bitirme 6devi sunumunu ilan edilen tarihlerde gergeklestirmeyen Ogrenciye, diger
caligmalarina bakilmaksizin NP notu verilir.

(8) Bu Yonergenin Ek-4’iinde yer alan Bitirme Odevi Basar1 Notu Bildirim Formu, bitirme
odevi sunumundan itibaren ii¢ giin i¢inde Bitirme Odevi danismam tarafindan Fakiilte
Sekreterligi’ne sunulur.

Gegis Hiikiimleri

GECIiCI MADDE 1- (1) Bu Yénerge degisikligi, yiiriirliige girdigi tarihte dérdiincii simifta
bulunan, tek dénemlik Bitirme Odevi dersine tabi olan veya tek dénemlik Bitirme Odevi
dersine kayit yaptirmis 6grenciler hakkinda uygulanmaz. Bu 6grenciler, tabi olduklari egitim
plan1 ve bu degisiklikten &nce yiiriirliikte bulunan hiikiimler uyarinca Bitirme Odevi
yiikiimliiliiklerini tamamlarlar.

(2) Bu Yonerge degisikligi, yiirtirliige girdigi tarihi takip eden akademik yildan itibaren
ticiincili siniftan dordiincii sinifa gegen dgrencilerden baslamak iizere, sonraki yillarda Bitirme
Odevi asamasina gelecek tiim 6grenciler hakkinda uygulanir.

(3) Bu Yonerge degisikligi, ytriirliige girdigi tarihten 6nce Cift Anadal Programina kabul
edilmis ve eski Cift Anadal Programi egitim planina tabi olan &grenciler hakkinda



uygulanmaz. Bu 6grenciler, tabi olduklar1 Cift Anadal Programi egitim planinda yer alan
Bitirme Odevi yiikiimliiliigiinii onceki usule gore yerine getirirler.

(4) Bu Yonerge degisikliginin ytiriirliige girdigi tarihten sonra Cift Anadal Programina kabul
edilen 6grenciler bakimindan, ilgili Cift Anadal Programi egitim planinda alinmas1 gereken
dersler arasinda Bitirme Odevi bulunmasi halinde, bu yiikiimliiliik Bitirme Odevi I ve Bitirme
Odevi II usuliine gére yerine getirilir.

(5) Bu maddenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri, 6grencilerin kazanilmig
haklari, tabi olduklar1 egitim planlari, Erasmus 6grenim hareketliligi durumlari ve mezuniyet
kosullar1 dikkate alinarak gidermeye Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir.

Yiiriirliikkten Kaldirma
Madde 9- 16.06.2022 tarihli Bitirme Odevi Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiirirlik )
MADDE 10- (1) Bu Yonerge, Galatasaray Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 11- (1) Bu Y&nerge hiikiimlerini Galatasaray Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi Dekani yiirtitiir.

EKLER

Ek-1: iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu

Ek-2: iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Bitirme Odevi Kapak ve Icerik Ornegi
Ek-3: Bitirme Odevi Damsman ve Konu Bildirim Formu

Ek-4: Bitirme Odevi Basar1 Notu Bildirim Formu



EK 1:

GALATASARAY UNIVERSITESI
IKTISADI VE IDARI BiLIMLER FAKULTESI
LiSANS BITIRME ODEVi YAZIM KILAVUZU

1. GIRIS

Galatasaray Universitesi iktisadi Idari Bilimler Fakiiltesi lisans diizeyi bitirme 6devleri
bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak hazirlanir. Bitirme 6devlerini tamamlayan
ogrenciler, 0devlerini ilan edilen tarihte teslim ederler. Yazim kilavuzunda belirtilen
formatlara uygun yazilmamis 6devler kabul edilmez.

Genel olarak bir bitirme projesinde yer alacak bilgilerin sunus siras1 agagida belirtilmis

ve igerik ornegi sayfasi (Ek:2) yardimiyla daha ayrintili olarak sunulmustur.
Sayfa No
Di1s Kapak
I¢ Kapak
Préface il
Table des Maticres il
Liste des Notations
Liste des Figures
Liste des Tableaux
Liste des abréviations
Résumé
Ozet

Introduction 1
Autres Chapitres

Conclusion
Bibliographie
Appendices

2. GENEL YAZIM KURALLARI

Bitirme 6devleri bilgisayar ortaminda hazirlanir. Odevlerde yazim (imla) ve noktalama
kurallarina titizlikle uyulmasi ve ifadelerde genellikle tglincli tekil sahis kullanimi
gerekmektedir.

2.1. Yazaim Sekli
Metin, kagidin bir yiiziine, 12 punto boyutunda Times New Roman yaz karakteri
kullanilarak, dik ve normal harflerle yazilir. Koyu (bold) harfler basliklarda, yatik (italik)
yazi farkli bir yabanci dildeki deyim ve 6zel isimlerde kullanilir. Virgiil, nokta ve oteki
noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilir.
* Birinci seviye bagliklar, kalin, tiimii biiyiik harf ve 14 punto olmalidir.

» Ikinci seviye bagliklar, kalin, tiimii biiyiik harf ve 12 punto olmalidr.
» Ugiincii seviye basliklar, kalin, sadece kelime ilk harfleri biiyiik ve 12 punto olmalidir.
* Dérdiincii seviye bagliklar, sadece kelime ilk harfleri biiyiik ve 12 punto olmalidir.

* Tablo ve sekillerde yer alan metinler en fazla 12 punto olmalidir. Sigdirmak amaciyla bu
metinlerin 8 puntodan kii¢lik olmayacak sekilde yeniden diizenlenmesi miimkiindiir.

» Sembol ve 6zel isaretler bilgisayar kullanilarak yazilmalidir.




2.2. Sayfa Diizeni ve Bashklar

Odevin tiim ilk sayfalarinda (Préface, Table des Matiéres, Liste des Notations, Liste
des Figures, Liste des Tableaux, Résumé, Ozet, Bibliographie) birinci derece baslk
kullanilir. Birinci derece basliklar daima yeni sayfadan, sayfa iist kenarindan 5 cm asagidan
baslar, tlimii biiyiik ve koyu harfle yazilir, basliktan sonra 2 satir bosluk birakilir. Diger alt
basliklarda basliklardan 6nce ve sonra bir satir bosluk birakilir. Alt baslik hemen birinci
derece bagliktan sonra geliyorsa {istten bosluk birakilmaz.

Yazimda virgiilden sonra bir, noktadan sonra bir karakter bogluk birakilmalidir.

Basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, en azindan 2 satir daha sigdirilamryorsa
baslik sonraki sayfada yer alir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satiri, paragrafin son
satir1 da sayfanin ilk satir1 olarak yazilamaz.

Metinde, satir sonlarinda hece bdlmesi yapilmaz, metin sag ve sol smirlara gore
hizalanir.

Tablo ve sekiller sayfada ortalanmalidir.

2.3. Satir Araliklar: ve Diizeni

Bitirme 6devi metni 1.5 aralikla ve iki tarafa hizalanmis bi¢imde yazilir. Onsoz,
kisaltmalar, sembol, sekil ve tablo listeleri, kaynakca, ekler, 6zge¢cmis, metin i¢indeki tablo
ve sekillerin isim ve agiklamalari ile dipnotlar ise 1 aralikla yazilir.

Her paragrafin ilk satir1 1 cm igeriden baslatilir, paragraf aralarinda 1 satir bosluk
birakilir.

2.4. Sayfa Numaralama

Di1s kapak disinda projenin tiim sayfalar1 numaralanir. Projenin baslangi¢ kismi; i¢
kapak, 6nsdz, i¢indekiler, kisaltmalar, sembol, sekil ve tablo listelerinden, metin kismu ise
giris boliimii, diger boliimler, sonug, kaynakca ve eklerden olusur. Baslangic kismi (6zet
boliimiiniin sonuna kadar), i¢ kapaga numara konmadig: i¢in, ikiden baslayarak kiiciik
Rakamlar sayfanin iist orta kisminda, sayfanin iist kisminda birakilmis olan 2.5 cm’lik bosluk
icinde kalir. Birinci derece baglik kullanilan sayfalara sayfa numarasi yazilmaz.

2.5. Tablo ve Sekiller

Tablolar ve sekiller, sayfa diizeni esaslarina uymak kaydi ile metinde ilk s6z edildikleri
yere miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Bir sayfada birden fazla tablo ve/veya
sekil yer alabilir ancak, ¢ok sayida tablo veya sekil s6z konusu oldugunda, gerektiginde
eklerde verilebilir. Tablo ve sekillerin mutlaka isimlendirilmesi ve numaralanmasi ve
dokiiman i¢inde ilgili tablo ve sekillere numarasi ile birlikte atifta bulunulmasi gerekir.

Tablo ve sekillere metin i¢inde sira ile numara verilir. Tablolarin numarasi ve
aciklamasi tablolarin iistiine, sekillerin numarasi ve aciklamasi sekillerin altina yazilir. Tablo
ve sekiller ile agiklamalar1 baska bir kaynaktan birebir kopyalanmamali ve kaynaklari tablo
veya seklin altina yazilmalidir. Tablo ve sekil agiklamalarinin alt ve iistiinde bir satir bosluk
birakilir. Kullanilan grafik veya resimler de sekil kabul edilerek numaralandiriimali ve
aciklama yapilmalidir.

2.6. Denklemler ve Matematiksel ifadeler

Denklemler resim olarak yapistirlmamali ve denklem editori kullanilarak
yazilmalidir. Metin i¢inde yer alan denklemlere (1), (2), olacak sekilde referans verilmesi
gerekir. Tiim matematiksel ifadelerde harfler italik olarak yazilmalidir.

2.7. Kapaklar
I¢ ve dis kapak Bitirme Odevi Igerigi ve Kapagi ornegine gore (Ek: 2) asagida
anlatildig1 gibi hazirlanacaktir.



REPUBLIQUE DE TURQUIE
UNIVERSITE GALATASARAY
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ADMINISTRATIVES

Départementde ............

yazist sayfa iist kenarindan 3 cm asagiya yazilir. Yazi biyiikligi ilk 3 satir igin 16,
sonraki satirlar i¢in 14 punto olmalidir.

BITIRME ODEVININ ADI Fransizca olarak iist kenardan 11-13 c¢m arasina, en fazla
ii¢ satira siacak sekilde yazilir. Yazi biiyiikliigii bitirme 6devi adinin uzunlugu ile orantili
olacak sekilde secilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, 12 punto biiyiikliginde;, MEMOIRE DE FIN
D’ETUDES, yine 3’er cm ara ile 6grencinin Adi SOYADI, “Sous la direction de ....
(Danismanin Ad1 SOYADI) ve alt kenardan 3 cm yukariya gelecek sekilde, AY, YIL olarak
projenin boliime sunuldugu tarih yazilir.



3. BASLIKLARIN NUMARALANDIRILMASI VE REFERANS
GOSTERIMIi

3.1 Bashklarin Numaralandirilmasi

Basliklarin numaralandirilmasinda, Boliim Bagkanliklarinin tercihine bagl olarak, iki
yontemden birinin kullanilmas1 miimkiindiir.

Birinci ydnteme gore proje metninin bolim ve alt bolim basliklariin
numaralandirilmasinda sadece Arap rakamlarindan faydalanilir (1., 1.1., 1.1.1., 1.1.1.1. gibi).

Ikinci ydénteme gore boliim basliklart biiyiik Romen rakamlari ile (I-, II- gibi), ikinci
dereceden basliklar biiyiik harflerle (A-, B-, gibi), iiglincii dereceden bagliklar Arap rakamlari
ile (1-, 2- gibi) ve dordiincii dereceden basliklar ise kiicilik harflerle (a-, b- gibi) gosterilir.

3.2. Referans Gosterimi

Bir proje yaziminda en énemli konulardan birisi kaynak kullanimidir. Bir baskasinin
iriinii olan bulgu, fikir ve yorumlarin mutlaka kaynak gosterilerek kullanilmasi
gerekmektedir. Aksi halde intihal sugu islenmis olur.

Proje yazimi sirasinda, yararlanilan kaynaklara atifta bulunulmasinda metin i¢inde
referans gosterimi tekniginden yararlanilmasi gerekmektedir. Metin icinde dipnot seklinde
kaynak verilmez. Ayrica metin igerisinde yer almayan kaynak, kaynakcada
gosterilmemelidir.

Metin icinde referans gosterme teknigine gore metin i¢inde gecen atiflar yazar soyadi
ve parantez i¢inde yer alan yayin yili ile belirtilir ve bdliim bagkanliginin belirledigi APA,
Chicago vb. metin i¢i kaynak gosterme format: kullanilir.

3.3. Kaynakg¢a Diizeni

Kaynaklar alfabetik sira (soyadi sirasina gore) ile verilmelidir. Kaynakcanin
diizenlenmesinde; belgeler, kitaplar, makaleler, elektronik kaynaklar, gazeteler, tezler gibi
boliimlendirmeler yapilmasi ve her boliimiin kendi iginde alfabetik siraya konmasi da
miimkiindiir. Bu husustaki nihai karar danigsmana birakilmistir. Kaynak¢ada da bdliim
baskanliginin belirledigi APA, Chicago vb. kaynak gosterme formati kullanilir ve metin
icinde atifta bulunulmayan kaynaklara kaynakcada yer verilmez.



4. INTIHAL ve ETIiK iLKELER

Bitirme 6devi hazirlama ve yazim siirecinde 6grencilerimiz bilimsel anlayis, Ol¢iit ve
etik ilkelere titizlikle uymak, aragtirmalarda kullanilan verileri ve elde edilen sonuglari
carpitmamak, baskalarina ait gorlis, yontem, kavram, arastirma sonucu ve benzeri
saptamalari, yapilan bilimsel faaliyette ileri siiriilen diisiincenin anlasilmasina ve/veya
desteklenmesine yetecek oOlgilide, eksiksiz ve dogru kaynak gostermekle yiikiimliidiirler.
Galatasaray Universitesi’nde yapilan bilimsel ¢alismalarda uyulmas1 gereken etik ilke ve
kurallar GSU Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi yonergesi' ile belirlenmistir. Ogretim
iiyelerimizin danismanlik verdikleri 6grencilerinin bilim etigi ilkelerini 6grenmeleri ve bu
ilkelere uymalarini saglama konusunda yiikiimliiliikleri bulunmaktadir. GSU biinyesinde
yapilan ve/veya GSU c¢alisanlari/6grencileri tarafindan yiiriitiilen, dogrudan veya elektronik
ortamda gercek kisilerin (insanlarin) katilimiyla anket, test, dl¢ek, miilakat, gézlem, resim,
cizim, video film ve ses kaydi niteligindeki bir veya daha fazla veri toplama yontemi
kullanilarak yapilacak bilimsel arastirma ve calismalar GSU Bilimsel Arastirma ve Yayin
Etigi Kurulu incelemesine danisman dgretim {iyesinin gerekli gormesi durumunda tabidir.

Ogrenci ve dgretim iiyelerimizin dikkat etmesi gereken bilimsel arastirma ve yayimn
etigine aykir1 eylemler YOK “Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi”
Yénergesi’ne ve Galatasaray Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Yonergesi’ne
gore su sekilde siralanabilir?:

+ Intihal: Baskalarinin 6zgiin fikirlerini, metotlarmi, verilerini veya eserlerini bilimsel
kurallara uygun bi¢imde atif yapmadan kismen veya tamamen kendi eseri gibi gostermek,

 Sahtecilik: Bilimsel arastirmalarda gercekte var olmayan veya tahrif edilmis verileri
kullanmak,

* Carpitma: Arastirma kayitlar1 veya elde edilen verileri tahrif etmek, arastirmada
kullanilmayan cihaz veya materyalleri kullanilmig gibi gostermek, destek alinan kisi ve
kuruluslarin  ¢ikarlar1  dogrultusunda arastirma sonucglarim1 tahrif etmek veya
sekillendirmek,

* Heniiz sunulmamis veya savunularak kabul edilmemis tez veya ¢aligmalari, sahibinin izni
olmadan kaynak olarak kullanmak,

* Bilimsel bir calisma kapsaminda yapilan anket ve tutum aragtirmalarinda katilimeilarin
acik rizasini almadan ya da arastirma bir kurumda yapilacaksa ayrica kurumun iznini
almadan elde edilen verileri yayimlamak,

 Aragtirma ve deneylerde, calismalara baslamadan 6nce alinmasi gereken izinleri yetkili
birimlerden yazili olarak almamak.

* Bilimsel caligmalarda, diger kisi ve kurumlardan temin edilen veri ve bilgileri, izin
verildigi Olgiide ve sekilde kullanmamak, bu bilgilerin gizliligine riayet etmemek ve
korunmasini saglamamak.

Hazirlanan bitirme 6devleri damismanlar tarafindan “Benzerlik Programlar” ile
denetlenmektedir. Kaynakc¢a hari¢ diger boliimler en fazla yilizde 15 diizeyinde baska
caligmalarla benzerlik gosterebilir. Bununla birlikte kullanilacak filtreler boliim baskanliklar
tarafindan belirlenir.

! https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/96513?Aspx AutoDetectCookieSupport=1

2 Sadece bitirme odevi yazma siirecinde gegerli olacak aykiriliklara yer verilmistir. Bu yonetmeligin tanimladigi
aykiriliklar bu maddelerle sinirlt degildir.



EK 2:

BIiTIRME ODEVi KAPAK VE ICERIK ORNEGI
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PREFACE (ONSOZ)

Préface bitirme 6devinin ilk sayfasi niteligindedir ve Fransizca yazilmalidir. Bu béliimde
projeye katkida bulunan kisilere tesekkiir edilebilir. Odevin &nsozii bir sayfay1 gegmemelidir.
Onsdziin sonuna bitirme ddevi yazarmin ad1 ve soyadi ile tarih yazilir.

LISTE DES NOTATIONS
Bitirme 6devinde kullanilan kisaltmalar ve agilimlar alfabetik siralamada bu baslik altinda
siralanir.

LISTE DES TABLEAUX
Bitirme 6devinde kullanilan tiim Tablolarin bir listesi bu baglik altinda tablo numarasina gore
siralanir ve tablonun yer aldig1 sayfa numarasi da eklenir.

LISTE DES FIGURES
Bitirme 6devinde kullanilan tiim Sekillerin bir listesi bu baslik altinda sekil numarasina gore
siralanir ve seklin yer aldig1 sayfa numarasi da eklenir.

LISTE DES ABREVATIONS
Bitirme 6devi icerisinde kullanilan tiim Kisaltmalarin bir listesi bu baslik altinda alfabetik
siraya gore verilir.

RESUME

Résumé Fransizca olarak yazilir ve uzunlugu bir sayfayr gegmemelidir. Bu boliimde kisa
olarak bitirme Odevinin amaci, 6zglin degeri, kullanilan analiz/arastirma yontem(ler)i,
incelemenin bulgular1 ve sonuglar kisa ve net ciimlelerle verilmeli ve ¢alisma sonucu elde
edilen sonuclarin bilimsel katkilar1 da vurgulanmalidir. Bu boéliimde kaynaklara atif
yapmamaya dikkate edilmelidir.

OZET

Bu boliim Tiirkge yazilmalidir. Bitirme 6devi Fransizca yazildig: igin Tiirkge 6zet ddevi
kapsamli sekilde anlatacak bigimde hazirlanmalidir.

Ozetin 6dev konusu, ddevin temel amaci, 6dev konusunun 6zgiin degeri, ddevde kullanilan
arastirma veya inceleme yontemleri, incelemenin bulgu ve sonuclar1 hakkinda bilgi vermesi
ve calismanin kisitlar1 ¢ergevesinde bu bulgu ve sonuglarin gerek kuramsal ve gerekse
uygulamaya yonelik yaygin etkisini tartisarak genel bir degerlendirme ve gelecek
incelemeler i¢in Oneriler de icermesi beklenmektedir.

Ozet iginde tablo ve sekil kullanilmamasi ve kaynaklara atif yapilmamas1 gerekmektedir.
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EK 3:
GALATASARAY UNIVERSITESI
IKTISADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
................... BOLUMU

Bitirme Odevi Danisman ve Konu Bildirim Formu
20.. — 20..

Ogrencinin ad1 ve soyadi:

Numarasi:

Bitirme odevi konusu:

Danisman:

Danismanin imzasi:
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EK 4:

GALATASARAY UNIVERSITESI
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
........................... BOLUMU
BiTIRME ODEVi BASARI NOTU BIiLDIRIM FORMU

OGRENCININ ADI SOYADI

OGRENCI NO

BOLUMU

BITIRME ODEVi KONUSU

BiTIRME ODEVi DANISMANI

TARIH

BASARINOTU

BIiTiRME ODEVi JURISI

Uye Uye Uye
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